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Uber dieses Dokument

Dieses Betriebsreglement gilt fiir das Hort- und Mittagstischangebot der Primarschule Ottenbach.

Genehmigung in Schlupflege:

Datum Version Bemerkungen
11.03.2021 1.0 Durch Gesamtschulpflege
25.03.2022 2.0 Anpassungen gemadss Schulpflegesitzung
11.04.2024 3.0 Anpassungen
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1 Leitsatz

Die schulergdanzende Betreuung der Primarschule Ottenbach......

e (ibernimmt mit den Angeboten Hort und Mittagstisch eine wertvolle erzieherische und soziale
Funktion

e entlastet die Eltern/Erziehungsberechtigten und schafft eine Voraussetzung, dass sie sich neben
ihrem Engagement fir die Familie auch im Beruf verwirklichen kénnen.

e bietet den Kindern einen geregelten Tagesablauf und gesunde, abwechslungsreiche Erndhrung.

2 Padagogische Haltung

Das Wohl des Kindes steht im Hort und am Mittagstisch im Zentrum. Es wird als eigene Personlichkeit
wahrgenommen und auf seine Ausserungen und Bediirfnisse wird eingegangen. Es wird seinem Alter
sowie seinen Fahigkeiten und Neigungen entsprechend, betreut und geférdert.

Dem Kind wird die Moglichkeit gegeben, sich ausserhalb der Schule in einer Gruppe von Kindern zu
bewegen.

Die Mitarbeitenden unterstiitzen das Kind dabei, die Empfindungen anderer Menschen wahrzu-
nehmen und zu respektieren, Regeln und Grenzen zu akzeptieren und helfen ihm, sich zu einer
eigenstandigen Personlichkeit zu entwickeln.

3 Angebot

Die Primarschule Ottenbach bietet wahrend der Unterrichtszeit eine schulerganzende Betreuung fiir
Kinder ab dem 1. Kindergarten bis zum Ende der Primarschulzeit an.

Folgende Module werden angeboten:

Modul Betreuungszeit Mahlzeiten
Morgenbetreuung (ab 5 Buchungen) 07.00 - 08.20 Uhr Frihstick
Mittagstisch 12.00 - 14.00 Uhr Mittagessen
Nachmittagsbetreuung 1 13.30-15.30 Uhr Keine
Nachmittagsbetreuung 2 15.30 —18.30 Uhr Zvieri

Die Morgenbetreuung findet nur statt, wenn mindestens 5 Kinder das Modul am selben Morgen
buchen.

Fir die Schulkinder besteht die Moéglichkeit, nach dem Zvieri die Hausaufgabenstunde der Primar-
schule Ottenbach zu besuchen (separate Anmeldung) oder die Hausaufgaben selbstdndig in einem
ruhigen Raum vor Ort im Hort zu erledigen.

Der Besuch von Freifachern und der Hausaufgabenstunde der Primarschule, des Kinderturnens des TV
Ottenbach sowie der Besuch von Musikunterricht der Musikschule Knonaueramt in den Rdumen der
Primarschule sind an einem Horttag moglich. Die Kinder werden bei den ersten Besuchen bei Bedarf
begleitet, um sicherzustellen, dass das Kind den Weg im Anschluss selbstandig bewaltigen kann.

Die Begleitung in Schwimmkurse wird nicht iGbernommen.
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3.1 Ferienhort

Der Ferienhort findet in den 2 letzten Wochen der Sommerferien bei einer Belegung von taglich
mindestens 5 Kindern und verkirzt von 8.00 -18.00 Uhr (ohne Frihstiick) statt. Wird die
Mindestbelegung wahrend einzelner Tage nicht erreicht, bleibt der Ferienhort an diesen Tagen
geschlossen. Uber die Durchfiihrung des Ferienhortes werden die Eltern anfangs Juni informiert.

In den Ubrigen Wochen der Schulferien findet kein Ferienhort statt.

Eine Anmeldung fir den Ferienhort ist bis am 15. Mai des entsprechenden Kalenderjahres erforder-
lich. Die Kosten werden gemass Tarifreglement (siehe Ferientarif) verrechnet. Eine Reduktion des
Elternbeitrages wird nicht gewahrt.

3.2 Weiterbildungstage

An Weiterbildungstagen hat der Hort normal gedffnet und stellt die Betreuung sicher. Wahrend den
Blockzeiten am Vormittag (8.00-12.00 Uhr) wird eine unentgeltliche Betreuung angeboten, ab 12 Uhr
ist der Hortbesuch auch an Weiterbildungstagen kostenpflichtig. Eine Anmeldung mit dem Formular
flr Weiterbildungstage ist in jedem Fall 30 Tage im Voraus notwendig.

4 Standort

Der Hort und der Mittagstisch finden in verschiedenen Raumen im Schulhaus Oberdorf statt. Im
selben Gebaude ist auch der Kindergarten untergebracht. Bei Bedarf stehen fir den Mittagstisch
weitere geeignete Rdume zur Verfligung.

Ein zusatzlicher Mittagstisch fiir Kinder ab der 3. Klasse wird bei Bedarf im Chilehuus der reformierten
Kirche gefihrt.

Die Raumlichkeiten der schulergdnzenden Betreuung sind auf die unterschiedlichen Bedirfnisse von
Kindergarten- und Schulkindern abgestimmt.

Es gibt genligend Platz zum Spielen und Bewegen. Auch Riickzugsmoglichkeiten zum Ausruhen und
Verweilen stehen zur Verflgung.

Der Pausenplatz bietet den Kindern eine grosse Auswahl an Bewegungs- und Spielmdoglichkeiten.
Uber Mittag steht zudem die Turnhalle fiir begleitete Aktivitaten zur Verfiigung.
Kinder im 1. Kindergarten werden jederzeit von einer ausgebildeten Betreuungsperson betreut.

Kindergartenkinder ab dem 2. Kindergarten und Schiilerinnen und Schiiler diirfen mit dem Einver-
standnis der Eltern/Erziehungsberechtigten und nach Absprache mit den Betreuungspersonen
selbstandig auf dem Pausenplatz spielen gehen.

5 Offnungszeiten

Der Hort ist wahrend der Unterrichtszeiten von Montag bis Freitag von 07.00 — 18.30 Uhr ged6ffnet.
Wenn Kinder abgeholt werden und ein Tagesrapport gewlinscht ist, bitten wir um rechtzeitiges
Erscheinen, damit noch geniigend Zeit fiir die Ubergabe bleibt.
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An den gesetzlichen Feiertagen sowie zusatzlich am Freitag wahrend der Auffahrtsbriicke bleibt der
Hort geschlossen. In den Sommerschulferien kénnen in den letzten 2 Ferienwochen Horttage gemass
Kapitel 3.1 gebucht werden

Am Jahresschlussessen der Schule, in der Regel am 2. letzten Freitag vor den Sommerferien, schliesst
der Hort bereits um 17:00 Uhr.

6 Leitung / Personal

Die Angebote werden von einer padagogisch ausgebildeten Flihrungsfachperson geleitet. Ihr stehen
weitere Fach- und Betreuungspersonen zur Seite.

Damit sich die Kinder orientieren kénnen, wird auf einen geregelten, altersgerechten Tagesablauf,
Rituale im Alltag, moglichst konstante Bezugspersonen und eine mit den Kindern gelebte Haltung der
Verlasslichkeit geachtet. Die Kinder werden in einer offenen, frohlichen Atmosphare, aber mit klaren,
altersangepassten Regeln begleitet. Diese Regeln werden periodisch durch das Team hinterfragt und
bei Bedarf angepasst.

7 Eltern / Erziehungsberechtigte

Eine gute Zusammenarbeit ist wichtig fiir das Wohlbefinden des Kindes. Es wird auf einen offenen,
ehrlichen und konstruktiven Informationsaustausch mit den Eltern/Erziehungsberechtigten Wert ge-
legt. Die Eltern/Erziehungsberechtigten sind nach Absprache jederzeit willkommen.

Eltern/Erziehungsberechtigte, wie auch die Fachpersonen der schulergdanzenden Betreuung, konnen
bei Bedarf Einzelgesprache vereinbaren.

Kindergarten- und Schulkinder, fiir die das Friihstiicksmodul gebucht wurde, miissen bis spatestens
07.45 Uhr eintreffen.

Von den Kindergarten- und Schulkindern wird erwartet, dass sie den Hort und Mittagstisch selb-
standig und pulinktlich zu Beginn des vereinbarten Betreuungsmoduls oder im Anschluss an die
Hausaufgabenstunde aufsuchen. Die Eltern/Erziehungsberechtigten informieren den Hort Gber den
Besuch von Freifachern, Kinderturnen, Musikstunden und der Hausaufgabenstunde, sofern diese an
einem Horttag stattfinden.

Sollte ein Kind nicht innerhalb der gewohnten Ankunftszeit im Hort oder am Mittagstisch eintreffen,
wird Kontakt mit den Eltern/Erziehungsberechtigten aufgenommen.

Wird ein Kind durch Drittpersonen abgeholt, ist dies dem Betreuungspersonal rechtzeitig mitzuteilen.

Der Schulweg liegt in der Verantwortung der Eltern/Erziehungsberechtigten.

8 Anmeldung / Aufnahme

8.1 Anmeldung
Die Angebote stehen allen Kindern aus Ottenbach ab dem Eintritt in den Kindergarten bis zum Ende
der Primarschulzeit offen.
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Eine Aufnahme ist grundsatzlich jederzeit moglich, sofern das Platzangebot dies erlaubt. Die Anmel-
dung erfolgt in der Regel bis spatestens Ende Juni fiir das folgende Schuljahr.

Anmeldeformulare sind auf der Website, www.ps-ottenbach.ch, unter Infobox zu finden.

Die Anmeldung wird mit einem Aufnahmevertrag bestatigt, der mit den Unterschriften der Eltern/Er-
ziehungsberechtigten und der Leitung des Angebotes verbindlich wird.

Grundlagen fiir die Anmeldung bilden das Tarifreglement Krippe, Hort und Mittagstisch sowie das
Betriebsreglement Hort und Mittagstisch.

8.2 Schnupperbesuch

Wir begriissen einen gemeinsamen Besuch von Eltern und Kind vor dem offiziellen Start. Nach Ab-
sprache mit der Leitung kann z.B. ein gemeinsames Mittagessen oder ein Spielnachmittag im Hort
zum gegenseitigen Kennenlernen vereinbart werden. Dieser Schnupperbesuch ist kostenfrei.

9 Absenzen / Kiindigung

9.1 Absenzen
Die Eltern/Erziehungsberechtigten sind fiir den regelméssigen Besuch ihrer Kinder in den gebuchten
Modulen verantwortlich.

Absenzen wie Krankheit, Klassenlager, Schulreise, Jokertage, etc. miissen bis spatestens 9.00 Uhr via
Klapp (Schulkommunikations- App) gemeldet werden.

Es besteht kein Anrecht auf Kompensation an einem anderen Tag. Es werden keine Kosten zurlicker-
stattet.

9.2 Kiindigung
Der Aufnahmevertrag kann unter Einhaltung einer Kiindigungsfrist von 3 Monaten seitens Eltern/Er-
ziehungsberechtigten schriftlich gekiindigt werden.

Bei Missachtung der geltenden Bestimmungen oder bei Zahlungsriickstanden von mehr als 2
Monaten kann die Primarschule Ottenbach den Vertrag fristlos auflésen. In diesem Fall bleibt der
Elternbeitrag bis zum Ablauf der ordentlichen Kiindigungsfrist geschuldet.

9.3 Anderungen des Betreuungsumfangs

Anderungen der angemeldeten Module wihrend eines Schuljahres sind nach Absprache mit der
Leitung des Hortes und sofern freie Platze vorhanden sind, auf Ende jeden Monats moglich. Gesuche
sind schriftlich oder per E-Mail an die Leitung des Lollipops zu richten.

Bei einer Reduktion des Betreuungsumfangs gilt die Kiindigungsfrist (Teilkiindigung) von 3 Monaten.

9.4 Umgang mit Schwierigkeiten / Ausschluss

Bei Schwierigkeiten oder bei auffilligem Verhalten eines Kindes wird das Gesprach mit den Eltern/Er-
ziehungsberechtigten gesucht. Anlasslich eines Standortgesprachs, bei welchem das Kind anwesend
sein kann, werden die bestehenden Probleme geklart und gemeinsam die weiteren Massnahmen und
das weitere Vorgehen vereinbart.

Primarschule Ottenbach Seite 7 von 9 Betriebsreglement schulerginzende Betreuung
Version—3.0


http://www.ps-ottenbach.ch/

e/

Primarschule Ottenbach
6».L Schulweg 4 ¢ 8913 Ottenbach « www.ps-ottenbach.ch
\*

Werden diese Massnahmen nicht eingehalten, kann ein voriibergehender oder dauernder Ausschluss
des Kindes aus der schulerganzenden Betreuung verfligt werden. In diesem Fall werden bereits
bezahlte Module nicht zuriickerstattet.

10 Verpflegung und Zahnhygiene

Beim Friihstilick, Mittagessen und Zvieri wird Wert auf eine gesunde, ausgewogene und abwechs-
lungsreiche Erndhrung gelegt.

Die Eltern/Erziehungsberechtigten informieren die Leitung des Hortes iber allfallige Allergien und
Unvertraglichkeiten.

Eltern/Erziehungsberechtigte kdnnen ihrem Kind Zahnbiirste und Zahnpaste mitgeben, damit dieses
selbststandig die Zahne putzt.

11 Kleidung / personliche Gegenstande

11.1 Kleidung
Da wir viel Zeit im Freien verbringen, ist es wichtig, dass die Kinder dem Wetter und der Jahreszeit
entsprechende Kleidung tragen.

Kleider und Schuhe sollen auch schmutzig werden diirfen. Wechselkleider kénnen fiir Kindergarten-
kinder am Garderobenplatz des Kindergartens und fir Schiilerinnen und Schiler (mit Nachmittags-
betreuung) an der Garderobe in den Raumlichkeiten der schulergdnzenden Betreuung deponiert
werden.

11.2 Personliche Gegenstande

Das Kind darf Kuscheltiere (wenn noch benétigt) und Spielsachen mitbringen. Ausgeschlossen sind
elektronische Spielgerate. Fiir verlorene oder kaputt gegangene Gegenstande wird keine
Verantwortung ibernommen.

12 Krankheit / Unfall / Versicherung

12.1 Krankheit/Unfall
Kranke Kinder diirfen den Hort und Mittagstisch nicht besuchen und miissen via Klapp abgemeldet
werden.

Erkrankt oder verunfallt ein Kind wahrend seines Aufenthalts in der schulergdanzenden Betreuung,
werden die Eltern/Erziehungsberechtigten umgehend telefonisch informiert. Die Erreichbarkeit einer
bekannten Bezugsperson muss jederzeit sichergestellt sein.

Die verantwortliche Fachperson entscheidet, ob ein Kind abgeholt werden muss.
Bei Notfallen wird der Schularzt oder der Rettungsdienst (144) kontaktiert.

Die verantwortliche Fachperson muss immer informiert werden, falls ein Kind Medikamente
eingenommen hat.
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Uber einen Lausbefall in der Familie muss der Hort sofort informiert werden.

12.2 Versicherung

Krankenkasse, Unfall- und Haftpflichtversicherung der Kinder ist Sache der Eltern/Erziehungs-
berechtigten. Flir Beschadigungen durch das Kind oder fiir den Verlust von personlichen
Gegenstanden wird keine Haftung Gibernommen.

13 Kosten

Die aktuellen Tarife sind dem separaten Tarifreglement Krippe, Hort und Mittagstisch zu entnehmen.

14 Qualitatssicherung

Die Primarschulpflege lbt die Aufsicht Giber das Angebot der schulerganzenden Betreuung aus und
besucht den Betrieb in regelmassigen Abstanden. Als Qualitatsstandard fir die Bewilligungs- und
Aufsichtstatigkeit gelten die Anforderungen gemass Volksschulverordnung VSV §32 sowie der
Broschiire «Tagesstrukturen» der Bildungsdirektion vom Dezember 2020.

Die schulergdanzende Betreuung ist ein Teil der Primarschule Ottenbach.

Durch die regelmassigen Standortgesprache zwischen der Schulpflege und der Leitung des Angebots
sowie dem Einbezug des gesamten Betreuungsteams wird die Qualitat sichergestellt.

15 Inkrafttreten

Dieses Reglement wurde an der Schulpflegesitzung vom 3. Marz 2022 genehmigt und an der Sitzung
vom 11. April 2024 angepasst. Das angepasste Reglement tritt per Schuljahr 2024/25 in Kraft
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